湖贝校区部门预算编制规定

第1章 总述
第一条 为确保学校部门预算编制的科学性及合理性，根据教育局《罗湖区公办学校部门预算编制规定》，制定《湖贝校区部门预算编制规定》，指导我校部门预算的编制工作。
第二条 学校部门预算经费包括人员经费、对个人和家庭的补助经费、公用经费及项目经费。
其中人员经费、对个人和家庭的补助经费按照区财政局年度《关于编制罗湖区部门预算的通知》的相关要求进行编制。
本规定主要针对学校生均经费安排的公用和项目支出、生均外经费安排的项目支出。
第三条 生均经费主要用于保障学校教育教学的正常运转。我校生均经费拨款标准参照市财政委员会统一标准，不包括人员经费、对个人和家庭的补助经费、基本建设投资及上级追加拨款。
第四条 生均外经费主要用于安排学校生均经费解决不了的大型项目；尚未实行生均拨款制度的预算单位根据实际需求申报的项目。其中设备设施及服务类大型项目向区财政申请安排，工程类大型项目及与工程密不可分的设备类大型项目向区发改局申请安排。
第五条  根据区教育局每年出台的年度部门预算编制指引，编制我校生均经费、生均外经费及一般性项目经费预算的具体编制工作。

第2章 生均经费的预算编制
第六条 义务教育阶段学校生均经费的预算编制
义务教育阶段学校生均经费按实有列支项目分为基本支出和项目支出。
一、基本支出即保证学校正常运转所需经费，基本支出预算的编制主要包括以下内容：
   （一）办公费、水费、电费、邮电费、差旅费、维修费(不含零星修缮及购置经费)、会议费、印刷费、劳务费、租赁费、专用材料费、其他商品和服务支出（不包括教研经费、奖教奖学经费）：
根据学校实际结合上一年度的支出情况进行编制。
   （二）福利费、公务车辆运行维护费、招待费：
按区财政局年度部门预算规定的标准进行编制。
   （三）物业管理费、培训费：在项目经费中单列。
二、项目支出是指学校为完成其特定的教育教学工作任务或事业发展目标，在基本支出预算之外编制的年度项目支出计划。项目支出按其资金来源分为教育事业费项目支出和教育费附加项目支出。
（一）教育事业费项目
学校按要求统一编制的项目：包括教材费、学生体检费、计划生育考评经费、班级活动费、后勤管理经费、奖教奖学经费、预算准备金等。具体编制要求及标准参照区教育局年度部门预算编制指引。
学校自行编制的项目：教育事业费除去上述项目，其他资金由学校根据自身发展规划的需求及实际情况，进行修缮、购置、特色教育等项目的编制。修缮项目必须充分论证项目的可行性、必要性，不可重复建设；同时修缮项目须根据区住建局预选承包商库的承包组类别，同类项目合并（主要涉及装修装饰类、园林绿化类、体育场地类；变配电、燃气等垄断行业可单列）。固定资产更新购置项目必须履行资产报废审批程序，未经批准不得重新购置。
（二）教育费附加项目
学校按要求统一编制的项目：包括职教费、教研经费、校园安全保障经费等。具体编制要求及标准参照区教育局年度部门预算编制指引。
学校自行编制的项目：教育费附加除去上述项目，其他资金由学校根据自身发展规划的需求及实际情况，进行修缮、购置、特色教育等项目的编制；同时修缮项目须根据区住建局预选承包商库的承包组类别，同类项目合并（主要涉及装修装饰类、园林绿化类、体育场地类；变配电、燃气等垄断行业可单列）。固定资产更新购置项目必须履行资产报废审批程序，未经批准不得重新购置。


     第三章 生均外项目的预算编制
第九条 生均外经费包括学校按要求统一编制的生均外项目、学校自行申报的生均外大型项目、尚未实行生均拨款制度的预算单位申报的项目。
一、学校按要求统一编制的生均外项目
根据相关规定标准，统一编制。
二、学校自行申报的生均外大型项目
学校自行申报的生均外大型项目必须充分论证项目的可行性、必要性，并进行项目申报。生均外大型项目须进行现场调研，并报教育局。教育局通过后，设备设施及服务类大型项目向区财政申请安排，工程类大型项目及与工程密不可分的设备类大型项目向区发改局申请安排。
。

第四章  附 则
第十条 本规定从2017年3月1日起施行，本规定解释权归湖贝小学。



